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282 PUBLIC FORMATION REF. :

Toute personne souhaitant

utiliser Powerpoint (2016)

PREREQUIS

« Aucun

- Etre équipé d’'un poste
informatique ou d’une
tablette et d’'une connexion
internet.

@ OBJECTIFS DU
STAGE

Cette formation
POWERPOINT VISIO 8 a pour
objectifsde:

» Construire avec méthode
et rapidite une
presentation integrant du
texte, et des illustrations.

- Exploiter des effets
d’animations.

POWERPOINT VISIO 8

Maitriser les bases pour réeussir une
présentation Powerpoint

6 8 heures 9 Partout en France

KR Prise en charge OPCO : oui

Vous étes un professionnel a la recherche d’une formation Powerpoint Visio
87

STAGE UP met a votre disposition toute son expertise technique et
pedagogique qui vous permettra d’atteindre vos objectifs.

Que vous soyez une entreprise ou un institutionnel, la formation Powerpoint
Visio 8 est assurée par nos formateurs sélectionnés pour leurs
compétences reconnues (certification....) et leurs qualités relationnelles.
Quelque soit le niveau des stagiaires, un suivi pedagogique est assure avant,
pendant et aprés la formation, de maniére a constater les acquis et ainsi



© DUREE

8 heures

& PEDAGOGIE

Formation 100% en face &
face pedagogique via des
visioconférences depuis
notre plateforme dediée.

Acces illimité pendant 1an,

24h/24 et 717 a votre
support en ligne sur notre
plateforme d’e-learning
(formation interactive,
vidéos etc...)

Test de niveau, Quiz
intermédiaires, Evaluation
initiale et finale.

Validation des acquis avec
passage de la certification

PCIE RS5591 (Répertoire
Spe-cifique) Formation
eligible au CPF (Compte
Personnel de Formation).

© INFORMATIONS

COMPLEMENTAIRES

TARIF: 1390€TTC

4 Formation individuelle
en Visio
RENSEIGNEMENTS :

permettre une mise en ceuvre rapide dans un contexte professionnel.

Vous souhaitez organiser votre formation Powerpoint Visio 8 facilement et
de maniere personnalisee ? Optez pour une solution en intra, ou participez a
une de nos sessions collectives (inter), dans la limite des places disponibles.

Participez a la formation Powerpoint Visio 8 a Paris, Lille, Marseille, Lyon,
Bordeaux, Toulouse, Strasbourg, Nantes, Montpellier, Rennes, Grenoble,
Angers, Clermont-Ferrand, Nancy.

Contenu

Que vous soyez grand debutant, intermediaire ou confirme, un
parcours adapte a votre niveau et a

votre besoin vous sera affecte. Il vous permettra d'aborder tout ou
partie des points suivants :

Les regles de présentation

> les regles d’ecriture sur les visuels & présenter
> les polices de caracteres

> les couleurs

> une presentation reussie

Prise en main

> demarrer et quitter powerpoint
> I'interface powerpoint

> I'affichage sous powerpoint

> créer une presentation

> afficher une présentation

Personnaliser et modifier une présentation

> creer votre premiere presentation

appliquer un theme

modifier le jeu de couleurs et de polices

enregistrer un theme personnalise

modifier l'ordre des diapositives dans une présentation

yvyyvyy

Mettre en forme une présentation

> saisir du texte

> selectionner, déplacer et copier du texte

> modifier la police, la taille et les attributs de mise en forme
>

modifier I'alignement, l'interligne et I'espacement des
paragraphes

> modifier la casse du texte

Insérer une image

> insérer une image a partir d’'un fichier
> insérer une image en ligne


mailto:
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/paris/
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/lille/
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/marseille/
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/lyon/
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/bordeaux/
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/toulouse/
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/strasbourg/
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/nantes/
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/montpellier/
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/rennes/
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/grenoble/
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/angers/
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/clermont-ferrand/
https://stageup.fr/formations/powerpoint-visio-8/nancy/

>

redimensionner une image
recadrer une image et modifier la luminosite et le contraste

Modifier des images

>

>
>
>

rendre une zone d’image transparente et |la recolorier
styles et modeles predéefinis des images

utiliser le volet format de I'image

creer un album photo

Insérer et modifier un tableau dans une présentation

>

Yvyyy

insérer un tableau simple

inserer ou supprimer des lignes et des colonnes
redimensionner les lignes et colonnes d’'un tableau
mettre en forme les cellules d’un tableau

dessiner un tableau

Présenter des données en graphiques

>

>
>
>

insérer un graphique

modifier les donnees d’'un graphique
modifier un graphique

insérer un graphique smartart ou diagramme

Dessiner avec Powerpoint

>

Yvyy

inseérer une forme predefinie

inserer du texte dans une forme
dessiner une forme libre

aligner, grouper et dissocier des objets
organiser des objets

Le mode masque des diapositives

>

Yyvyvyy

afficher le mode masque des diapositives
numeroter les diapositives

afficher un pied de page

ajouter un filigrane sur toutes les diapositives
modifier les puces dans un masque

Transitions et animations

|

>
>
>

ajouter des effets de transition aux diapositives
creer une animation simple d'un objet

creer des animations personnalisees

animer des paragraphes

Animations avancées

>

|

>

animer les elements d’un graphique
creer une trajectoire personnalisee
difféerents effets et paramétrages



> options des effets d’animation

Le mode Plan

> creer une presentation a l'aide du mode plan

> reorganiser les diapositives a l'aide du mode plan
> importer un plan

> imprimer un plan

Imprimer une présentation

> apercu avant impression
> encadrement, en-téte et pied de page
> parametrer et imprimer

Orthographe et synonyme

> le correcteur orthographique
parametrer le correcteur orthographique
le dictionnaire des synonymes

maitriser la correction automatique
traduire du texte

yvyyvy

Communiquer avec le son et la vidéo

> insérer un son a partir d’'un fichier

> intégrer une video dans une diapositive
> ajouter un bouton pour lire une video

> enregistrer des commentaires audio

Quels types de graphiques choisir ?

> histogramme, histogramme 2d/3d, tuyaux d'orgue
barres, secteurs

nuages de points, batons et barres emplles
anneaux, bulles, courbes

radar, surface 2d, aires

yvyyvyy

Fin de formation

conclusions.

test de niveau et correction.

evaluation qualitative.

validation des acquis.

remise de l'attestation de formation.

remise d’'un support de cours et documents annexes.
passage de la certification pcie rs5591.

YYyvY VY VY Yy

Pour vous inscrire a cette formation dans le cadre de votre CPF,
veuillez cliquer ici


https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/#/formation/recherche/48834661000030_IF03082/48834661000030_IF03082
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